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BECAS DE ESTUDIO Y AYUDAS AL DESPLAZAMIENTO DEL CABILDO DE LANZAROTE

Manual de uso de la plataforma: https://cabildolanzarote.fulp.es

Tenga en cuenta que, dado que la presentacidon se realiza via telematica, es requisito
fundamental disponer de certificado digital o DNI electrénico (para este ultimo, sera necesario
tenerlo activado, conocer la clave y un lector compatible). ; COMO OBTENER EL CERTIFICADO
DIGITAL?

PLAZOS:

PLAZO DE PRESENTACION: sera de 15 dias habiles a contar desde el dia siguiente a la
publicacién de la convocatoria.

PLAZO DE SUBSANACION: sera de 10 dias habiles a contar desde el dia siguiente a la
publicacién del listado de subsanacion.

PLAZO DE ALEGACION: sera de 10 dias habiles a contar desde el dia siguiente a la publicacién
del listado de subsanacion.

PASOS PARA LA PRESENTACION DE LAS BECAS Y AYUDAS DEL CABILDO DE
LANZAROTE.

Para crear una nueva solicitud, debe acceder a la web https://cabildolanzarote.fulp.es y hacer
clic en CREAR NUEVO USUARIO para los nuevos usuarios y hacer clic en ACCEDER para
usuarios que hayan presentado el afio anterior.

A continuacién, aparecera una pantalla en la que deberd cumplimentar sus datos
personales. Para guardar los datos, haga clic en CREAR USUARIO.
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Le aparecera un mensaje indicandole que “Sus datos se han registrado con éxito”. Haga clic
en el botéon OK y se le redirigira a la pagina de inicio de sesién. Y recibira un email de
confirmacion, en la cuenta de correo electrénico con la que se registro.

Sus datos se han registrado con éxito. En breve recibira
un email donde debera hacer click en el enlace para
confirmar el mismo

—

[ o | E Cabildo de

Lanzarote

Hola
Su registro se ha efectuado con éxito
Para continuar con su solicitud debera confirmar su email en este enlace:

Si el enlace no funciona, copie y pegue la direccién en su navegador web

Una vez confirmado, introduzca su correo electrénico y contrasefa, y haga clic en INICIAR
SESION. Iniciada la sesién podra crear su solicitud, ambas convocatorias se realizaran por medio
de este procedimiento, pudiendo ampliar su solicitud hasta finalizado el plazo de presentacion.

. . e
& Iniciar Sesion Cabildo de
Lanzarote

CORREO ELECTRONICO

CONTRASERA

INICIAR SESION

NUEVA SOLICITUD BECAS DE
ESTUDIO ¥ AYUDAS AL
DESPLAZAMIENTO CURSO 2024/2025

Tal y como se muestra a continuacién, una vez dentro de la solicitud, podra observar las pestafias
que debera cumplimentar, con todos los datos y la documentaciéon que debera aportar para
registrar su solicitud correctamente:

NOTA: Se
recomienda hacer clic
en el botén
GUARDAR, situado

- oarcs

Estudios (Marcar unc)
Estudion obicisles presencisles fuers de s isla
Fstucfios Universitarios Oficiaes Presanciales da Grado
Estuctios Superiores Artsticos Ocisles
Estucios de Postgrado (MASTER) Oficiles Presercislas
Estudion Pr ¥ Srasanciaies

Extudion Univeraitarios Oficaies No Presencisies
Estuios anzarcte
Estudion Univeritarios de Postarado Oficialen (MASTER) No Presencisies

Estuction Universitarios de Postgrado Oficiaes (MASTER] Presencisies

Estudios de Formacion Profesonl Presencaaes en la s
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A continuacién, se detalla la informacion requerida en cada pestafia, DATOS ACADEMICOS,
DATOS FAMILIARES, DATOS PATRIMONIALES, JUSTIFICACION Y DECLARACION
RESPONSABLE, AUTORIZACIONES PARA CONSULTA DE DATOS y DOCUMENTACION:
-. DATOS ACADEMICOS:

En esta pestafia debera marcar:

1° Los estudios para los que se solicita la Beca de Estudio o la Ayuda al Desplazamiento (soélo
una de las opciones).

2° Le apareceran segun el estudio marcado, las modalidades de beca de estudio y/o ayuda al
desplazamiento que puede solicitar. Debe seleccionar las modalidades que desea solicitar,
teniendo la posibilidad de ampliar su seleccion dentro del plazo de presentacién de solicitudes.

Una vez seleccione una de las opciones, se le requerira, en la misma pestafia, que cumplimente
otra serie de datos, que variaran en funcion del tipo de estudios seleccionado (Modalidad,
Provincia, Municipio, Centro, Rama, Primer afio o no, Créditos, Becas obtenidas, titulacion).

-. DATOS FAMILIARES:

ESTA PESTANA UNICAMENTE SE CUMPLIMENTARA POR QUIENES SOLICITEN LA BECA
DE ESTUDIO, ALOJAMIENTO Y MOVILIDAD

Esta pestana recoge los datos familiares de todos los miembros computables de la unidad
familiar.

En la primera parte debe indicar si estd emancipado o si cuenta con una independencia familiar

y econémica, el numero total de los miembros de la unidad familiar, si es o no familia numerosa,
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si cuenta con orfandad o si es una familia monoparental (Una familia monoparental es la
formada por una tnica persona progenitora y los hijos o hijas a su carqo, siempre que sea

la Unica sustentadora de la familia y no conviva con su céonyuge, ni con otra persona con
la que mantenga una relacién analoga a la conyugal.

© solicitud # te » Soficitud
B GUARDAR Y CONTINUAR
familiary
Miembron totales de b Famika numeross Orfandsd Familis monoparentsl
unided famiiar & SELECCIONAR & SELECCIONAR 3 SELECCIONAR
P e il e ol ams i det L —
Solicitante I
_ P —
- R S —
— G T
ol SN SN
- " " -
o
[ —— -t
Adsdir nuevo miembro de ls unidad familiar

Debera afiadir uno por uno a los miembros de la unidad familiar y cumplimentar cada casilla con
sus datos. Debe tener en cuenta que los datos deben ser correctos ya que se usaran para realizar
la consulta de los datos, de no ser asi se le requerira la correccion de los mismos.

MIEMBROS COMPUTABLES, acceder a la convocatoria punto 6.3.

-. DATOS PATRIMONIALES:

ESTA PESTANA UNICAMENTE SE CUMPLIMENTARA POR QUIENES SOLICITEN LA BECA
DE ESTUDIO, ALOJAMIENTO Y MOVILIDAD

Esta pestafa recoge los datos patrimoniales de todos los miembros computables de la unidad
familiar, sefalando si posee, o no, fincas urbanas (excluyendo la vivienda habitual familiar).

© i solicitud . *Ejemplo para el caso “No poseo”.

@ oar @ oar B USTRCASON .

*Ejemplo para el caso “Poseo”.

© Su solicitud aun no ha sido presentada [ @ scronaa |

Email de contacto: becaslanzarote@fulp.es
Teléfono: 690255426


mailto:becaslanzarote@fulp.es

: —— Cabildo de

Universitaria

de Las Palmas Lanza rote

En el caso de poseer una o mas fincas urbanas (excluyendo la vivienda habitual familiar),

debera indicar, en la misma pestafia, los datos de la/s misma/s. Para afadir, haga clic en
“Anadir nueva finca urbana”

-. JUSTIFICACION Y DECLARACION RESPONSABLE:

A los efectos de cumplir con lo establecido en las bases que rigen la convocatoria, en esta
pestafa, debera marcar las opciones que se le muestran.

*i ..

= oa10s 5 DATOS @ 0ATOS Bosrcaciony | WAORZACONES | Ejemplo para los que solicitan becas

AcanEmicas PAMILIARES PATRIMGNIALES LA e de estudio y ayuda al desplazamiento.
RESPONSABLE CoMSULTA CE DATOS

Doy preso a recibir fones del cabildo por correo electronica sobre informacion que

puedan ser de interés referete a acciones que se desarrollan y organizan desde el Cabildo de Lanzarote y la Graciosa.

SELECC

A los efectos de eumy

1pir can o previsto en ef apartaco 12 de las bases que rigen la convocatoria, para 1 justificacion de la subvencion.
DECLARA BECAS DE ESTUDIO:
NO HABER ANULADO MATRICULA en el curso académico
HABER CONCURRIDO A EXAMEN de, al menas, un tercio de los créditos matriculadas.
DESTINAR EL IMPORTE RECIBIDO al fin para &l que se concedera y durante el curso académico

‘CONOCE LAS INCOMPATIBILIDADES ENTRE BECAS y reintegrara el imparte al Cabildo, en caso de ser

beneficiario de otra beca o aportard la renuncia a la otra beca para consolidar la concedida por el Cabildo.

& DATOS N AUTORIZACIONES
s & DOCUMENTACION
luger o reintegro de la beca. FAMILARES PARA
CONGULTA DE DATOS
—
Doy consentimiento expreso a recibir comunicaciones del cabildo por correo electronico sobre informacién que
puedan ser de interés referete a acciones que se desarrollan y organizan desde el Cabildo de Lanzarote y la Graciosa.
A los fectos de cumplircan o previsto en o spartado 12 o as bases que rigen a convocatoria, para  ustificacidn da 8 subvencin

DECLARA AYUDAS AL DESPLAZAMIENTO:

1. Que todos los di la sokicitud y presentados se ajustan a a reatidad.

2.Quelas facturs oriinales de valor o mercanti ive dol pago de
los billetes, asi como las tas de embarque o documento que acredite su utilizacion, quedaran en posesion de las personas beneficiarias a
etectos dea o8 con posterioridad

5 Gua qued dartlogara

4Quels ! impiln besosy do las condiciones,

contienen sn s mismas

5 Qe  presentacidn de la sofciud de s syuda leva implicita s sceptacién dela misma

Lo que manif p " ol art. 187 do a Loy 17 do novi
*Ej -
Ejemplo para los que solicitan Subvenciones, y ol art. 24,4 el R.D. 887/06 de spruebael mencionada Ley,

solo Ayudas al Desplazamiento.

NOTA: La declaracién responsable es distinta para las Becas de Estudio y la Ayudas al
Desplazamiento. Actualice antes de descargar el documento.

-. AUTORIZACION Y CONSULTA DE DATOS:

En esta pestafia, se dara expresamente consentimiento o negativa a la consulta de datos
personales, por parte del Area de Educacion del Cabildo de Lanzarote, a efectos de verificar los
datos que obren en poder de otras Administraciones Publicas.

O M sochud

[ [T ——, =
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-. DOCUMENTACION:

En la dltima pestafa, debera aportar toda la documentacion que se le requiera, tanto general
(comun a cualquier modalidad de Beca o Ayuda) como especifica (en funcién de lo indicado
en las pestafias anteriores).

NOTA IMPORTANTE: Tenga en cuenta que a medida que cumplimente las pestafias
anteriores, y segun lo indicado en su caso, el numero y tipo de documentos a aportar en la
pestafia DOCUMENTACION puede variar. Por esta razén, recomendamos cumplimentar, en
primer lugar, las cinco primeras pestafias, dejando para el final la pestafa
DOCUMENTACION, donde ya le apareceréan todos los documentos que necesita aportar para
cumplimentar correctamente su solicitud. Debiendo previamente haber actualizado los datos.

& i souchua - e
- £ PRESENTACION DE SOUCITUD © Su solicitud atn no ha sido presentada $ 8 ACTUALZAR

Para cada uno de los documentos, debera hacer clic en “Seleccionar” y adjunta el documento
correspondiente en formato PDF.

Si desea afiadir cualquier otro tipo de documentacioén adicional y no tenga su correspondiente
apartado en la lista mostrada, puede hacer clic en el botén ANADIR OTRA
DOCUMENTACION y adjuntarlo a su solicitud.

Asimismo, en la parte inferior tiene la posibilidad de redactar las OBSERVACIONES que
estime oportunas.

Una vez subidos los documentos, debera hacer clic en ACTUALIZAR. Le aparecera el
mensaje: “Su solicitud se ha actualizado con éxito”. Haga clic en OK.

Certificado de tener plaza en un Colegio Mayor o Residencia Universitaria (de natursleza publics [IRumuil

0 privada) fuara de Lanzarote y dursnte e curso scadémico 2024/2025.

ol cuno & o
@00 Josifiowon: ol pagecampbete s o matonts 0 vasohuet e fuversblo g wne bass do
matric.s1a por parte de siguns sdminiatracion pibiica o privada. (No sern validas, cepturm de
pantalia do 1a app bancaria)

oo ustibauen el abono del aicjemiento
durante 1000 el curso académico 2024/2026.

. 2 de Dators
T Lanzarote, haber Atan
terceros por s entidad bancaria).

DI — m
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-. PRESENTAR SOLICITUD:

Ahora, haga clic en PRESENTACION DE SOLICITUD (botén azul en la esquina superior
izquierda) y sera derivado a una nueva pantalla, donde podra observar tres pestanas:
REVISION DE DATOS, DOCUMENTACION PENDIENTE y FIRMA Y PRESENTACION DE
SOLICITUD.

A continuacion, se detalla la informacion de cada pestafa:

¥ Mi solicitud

FANILARES pan RCLARACION

@ Todos los datos han sido correctamente rellenados

€ VOLVER A BOLICITUD

L] B 7 Fiem T

puese

ok 80!

@ IR A DOCUMENTOS
© Toda la documentacién requerida ha sido subida y firmada correctamente
€ VOLVER A SOLICITUD.
# eSO oF # DOCUMENTACION ’ »
ATO! PENDIENTE

-. REVISION DE DATOS:

Si ha cumplimentado correctamente todos los datos requeridos en su solicitud, le aparecera el
mensaje: “Todos los datos han sido correctamente rellenados”. En caso contrario, se le
indicara el dato, o los datos, que faltan por cumplimentar antes de firmar y presentar su
solicitud.

-. DOCUMENTACION PENDIENTE:

Si ha adjuntado toda la documentacion requerida en su solicitud, le aparecera el mensaje:
“Toda la documentacién ha sido subida y firmada correctamente”. En caso contrario, se
le mostrara una lista con el documento o los documentos pendientes de adjuntar antes de
firmar y presentar su solicitud.

-. FIRMA Y PRESENTACION DE SOLICITUD:

En la ultima pestafa, puede ver la solicitud de estudio y desplazamiento que va a presentar.
Este documento debera ser firmado, por el solicitante.
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La documentacion debe ser presentada con el CERTIFICADO DIGITAL del solicitante.
De no ser asi debe presentar una AUTORIZACION O PODER DE REPRESENTACION.

Al pinchar en el botén “PRESENTAR SOLICITUD?”, le aparecera un mensaje indicandole las
modalidades que va a presentar.

Al pinchar en el botén “PRESENTAR SOLICITUD?”, le aparecera un mensaje indicandole las
modalidades que va a presentar.

Tiene documentos pendientes

Va a proceder a solicitar la/s siguiente/s ayudas:
. S

Boca do estudio

de subsanacién de defectos, contando los diez diss habiles o

partir del dia siguiente a su publicacion.

Wn

Si tiene subidos todos los documentos necesarios, y ha cumplimentado correctamente todos
sus datos, se le redirigira a la pagina para firmar los documentos con certificado digital a través
de la aplicacion Viafirma Desktop v2. En caso de no tener instalada la aplicacion, la pagina le
da la opcién de descargarla. También puede descargarla en este manual, haciendo clic en el
siguiente enlace Viafirma Desktop v2.

Una vez tenga la aplicacion de firma instalada, haga clic en el botén verde, “Firmar
documentos”.

La aplicacién Viafirma se abrira y le mostrara el listado de certificados que tenga instalados
en su ordenador. Seleccione el de la persona solicitante y haga clic en FIRMAR.

@ visfirma firma s
Firmar con certificado digital desktop
58 o " Listado de certificados

ectificads Emivor Caducidod

La web le confirmara que “Su solicitud ha sido firmada y presentada con éxito”. Con el
fin de mejorar la atencién del Cabildo de Lanzarote a los estudiantes que realizan sus estudios
fuera de la isla, te solicitamos que rellenes el cuestionario, una vez cumplimentado, haga
clic en OK y volvera a la pagina de inicio de su solicitud.
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-

Su solicitud ha sido firmada y presentada con

éxito

Con el fin de mejorar la atencidn del
Cabildo de Lanzarote a los estudiantes que
realizan sus estudios fuera de la isla, te
solicitamos que rellenes el siguiente
cuestionario.

RESPONDER AL CUESTIONARIO

Finalmente, podra observar, en el apartado MIS SOLICITUDES, las modalidades solicitadas y el
numero de registro. Esto significa que el proceso ha finalizado y que su solicitud ha sido
presentada con éxito (ver imagen a continuacién). Ademas de esto, recibird un correo de
confirmacion _de la presentacion en el que se le indicaran las modalidades de becas
presentadas correctamente, con su numero de registro.

O M solicaud - oy

© Su solicitud ha sido presentsds

Laticitud

[ — JTPE woermaarzcas ovosoas w0z
¢ Compamatans de Alciamenta RCATIIOIS ovowaoas w2

T wabreraces ovosaoas w0

En la pestafia DOCUMENTACION, podra descargar el justificante de la solicitud pinchando en
el ojo.

Solicitud de becas al estudio B O |©
Solicitud de ayudas al desplazamiento (5 ] —= ©

-. AMPLIAR SOLICITUD:

En caso de querer ampliar su solicitud dentro del plazo de presentacién, debe volver a la
pestafia de “DATOS ACADEMICOS’ y marcar la casilla de la beca que desea ampliar.

Una vez marcado, debe “ACTUALIZAR “para que se le aparezcan en la pestaia
“DOCUMENTACION’” la nueva documentacion exigida para la modalidad de beca marcada.

Una vez aportada la documentacion, debe hacer clic en el boton “ACTUALIZAR
DOCUMENTACION”

= T
- @ o - ® oo ® oo B ARCAcOn T (B AT ==
- o oo 0 (i el ks
T
> e =
Beoca de estudo m
Compensatoria de Alojarmento Dvcwmantos Soliemonte ooy aiane
Programa de Movikdad (SOCRATES ERASMUS, SICUE-SENECA ) o " ”
Ayudas ol derpiazamento
Copia dol DML/ NAL. por ambes [+] VoMM e s
e
oficieles a Cort Mt do Umpot-ompmonte o 0vORI0IE B e 88
pre—rr—rprrere
a watbfion SRbiing Soma L PN -
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Una vez actualizado, haga clic en PRESENTACION DE SOLICITUD (botén azul en la esquina
superior izquierda).

Para continuar, ve al apartado “PRESENTAR SOLICITUD” que encontrara mas arriba
en esta guia.
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